致理科技大學優良工友推薦表    
	單位
	
	職稱
	
	姓名
	

	優

良
事

蹟


	請推薦人在符合下列欄位打勾：

□負責盡職，服務認真且態度親切和藹，有具體事蹟者。

□愛護公物，撙節公帑，有具體事蹟者。

□品德操守優良，有具體事蹟者。

□搶救重大災害或消弭重大意外事故，處置得宜，有具體貢獻者。

□其他在工作或維護校譽有重大具體之優良事蹟者。

	推薦

意見
	推薦人簽章：
   

	證明

文件
	1、___________________        3、_____________________
2、___________________        4、_____________________

	人
事
室
審

查
	被推薦人是否具有以下條件：

一、積極條件

□在本校服務3年以上。

□編制內人員，最近3年考績有2年列甲等、1年列乙等以上。約僱人員，每年經成績考核均同意續聘。

二、消極條件：
□最近5年內曾受刑事或記過以上處分者。

□最近3年內考績曾列丙等或平時考核有不良紀錄者。

□選拔年度內有曠職或遲到早退之情事者。

□最近3年內曾獲選為優良職工。

	人事室
	

	校長
核定
	


備註：各單位如有適合推薦人選，請其一級單位主管於每年4月15日前填寫本推薦書並附相關證明文件，簽請校長核可後，交人事室彙整。
