[bookmark: _GoBack]附件1、致理科技大學______年度教師參加校外研習補助申請表
申請日期：    年    月    日
	申請人
	
	服務單位
	
	職稱
	
	手機
	

	研習期間
	自       年       月       日起至       年       月       日止，共      日

	研習活動名    稱
	
	主辦單位
	

	研習活動地    點
	
	研習總時數
	

	擬申請補助經費
（已獲得政府或民間機構補助者，不得申請）
	□報名費，$____________元   □交通費，$____________元
□住宿費，$____________元   
合計申請補助金額：$______________________元
交通費及住宿費依行政院主計總處訂頒「國內出差旅費報支要點」規定辦理（主辦單位已供宿者，不得報支住宿費）

	申請補助之理由
	□ 1.與任教課目________相關（請附課表）
□ 2.與辦理________業務相關（請附佐證資料）
□ 3.與職能發展具相關性（請附佐證資料）
□ 4.其他（請說明理由並附佐證資料）
____________________________________
	申請人簽章：

   月   日

	應檢附資料
	教職員請假單（含教師課程代理情形）  □ 無 □ 有 □ 其他：

	所、系（學部）初審
	□通過
□不通過，原因：
	所長、系（學部）主任
	

	會計室
	
	人事室
	

	研發與行政副校長
	


	校長核示
	



附註：
  1.教師參加校外研習單一活動（課程、議題）累積時數達2小時以上，總時數累積達6小時以上，並持有相關證明（需蓋主辦單位章或研習證明）者，得予補助。
  2.申請補助項目如為正在進修學位之學分費不得申請。
  3.申請研習補助，請於活動前將本表填送校長核示後，始得辦理。
  4.教師申請研習補助核銷，請於活動結束後1個月內完成，本經費核銷最後期限為每年12月31日，請於該日期前儘早提出申請核銷。
  5.本表奉核准後，請妥為保管，以備研習結束後申請補助經費之用。




附件2、致理科技大學____年度教職員參加校外研習成果報告表
申請日期：    年    月    日
	姓 名
	
	單  位
	
	職 稱
	

	研習活動名    稱
	
	研習期間
	自      年      月      日
至      年      月      日止

	應附資料
（請依序檢核）
	□奉核准之研習申請表（正本）           □支出憑證粘存單（單據均須為正本）
□研習證明影本（單一活動累積時數達2小時以上，總時數累積達6小時以上）

	研  習  心  得  報  告

	

	核  銷  流  程

	申請人
	所長、系（學部）主任
	會計室
	人事室

	
	
	
	


	教師評審委員會
審核結果
	學年度第        次會議（    年    月   日）決議審查通過，核定補助金額____________________元。


填表說明：
1.本表請於研習結束後1個月內填寫，並檢附相關資料辦理核銷。
2.研習心得請務必詳述，切勿只填寫大綱，並key-in至本表或另打印附後。


附件3、致理科技大學______年度教師參加訓練取得證照補助申請表
申請日期：    年    月    日
	申請人
	
	服務單位（系科）
	
	職稱
	
	手機
	

	訓練期間
	自       年       月       日起至       年       月       日止，共      日

	證照名稱
	

	發照機構
	
	訓練機構
	

	擬申請補助經費
	□報名費，$____________元   □交通費，$____________元
□住宿費，$____________元   □其他（____________），$____________元
合計申請補助金額：$______________________元
交通費及住宿費依行政院主計總處訂頒「國內出差旅費報支要點」規定辦理 （主辦單位已供宿者，不得報支住宿費）

	申請補助理由
	□ 1.與系科長期發展相關（請附佐證資料）
□ 2.與教學領域________科目相關（請附課表）
□ 3.與專業背景相關（請附佐證資料）
□ 4.與職能發展相關（請附佐證資料）
	申請人簽章：
   月   日

	應檢附資料
	教職員請假單（含教師課程代理情形）  □ 無 □ 有 □ 其他：

	所、系（學部）初審
	□通過
□不通過，原因：
	所長、系（學部）主任
	

	會計室
	
	人 事 室
	

	研發與行政副校長
	



	校長核示
	





附註：
  1.考取之證照應經所、系（學部）審定，與本校所、系（學部）長期發展或教學領域、專業背景、職能發展具相關性。
  2.已請領本校其他相關獎補助者，不得重複申請。
  3.申請補助，請於活動前將本表填送校長核示後，始得辦理。
  4.教師申請補助核銷，請於活動結束後1個月內完成，本經費核銷最後期限為每年12月31日，請於該日期前儘早提出申請核銷。
  5.本表奉核准後，請妥為保管，以備訓練結束並取得證照後申請補助經費之用。

附件4、致理科技大學____年度教師參加訓練取得證照成果報告表
申請日期：    年    月    日
	姓 名
	
	服務單位（系科）
	
	職稱
	
	手機
	

	訓練期間
	自      年      月      日起至      年      月      日止，共      日

	證  照
名  稱
	
	發  照
機  構
	

	證 照
號 碼
	
	發  照
日  期
	

	應附資料
（請依序檢核）
	□奉核准之申請表（正本）           □支出憑證粘存單（單據均須為正本）
□證照影本

	請浮貼證照影本 （正面）
1.影印內容務必清晰
2.證書若為A4格式請將正反面影本裝訂於本申請表背面左上角
	浮貼證照影本 （反面）

	核  銷  流  程

	申請人
	所長、系（學部）主任
	會計室
	人事室

	
	
	
	

	教師評審委員會
審核結果
	學年度第        次會議（    年    月   日）決議審查通過，
核定補助金額____________________元。


附註：
  1.考取之證照應經所、系（學部）、學部審定，與本校所、系（學部）長期發展或教學領域、專業背景、職能發展具相關性。
2.本表請於訓練結束取得證照後1個月內填寫，並檢附相關資料辦理核銷。


附件5、致理科技大學______年度教師或帶隊教師參加國際競賽補助申請表
                                             申請日期：     年     月     日
	申 請 人 姓 名
	
	職 稱
	

	單位
	

	競賽項目
	中文名稱：
英文名稱：

	競賽時間
	自民國   年   月   日起至民國   年   月   日

	競賽地點
	國家
	
	州、城市
	

	競賽主辦機構
	

	擬申請補助經費
	□機票費：      □報名費：          總計：                
補助經費（新臺幣），以亞洲40,000元、紐澳及美洲50,000元、歐洲及非洲55,000元為上限。

	申請補助理由
	□ 1.與系科長期發展相關（請附佐證資料）
□ 2.與教學領域________科目相關（請附課表）
□ 3.與專業背景相關（請附佐證資料）
□ 4.與職能發展相關（請附佐證資料）
	申請人簽章：


        月   日

	應檢附資料
	1.教職員請假單（含教師課程代理情形）  □ 無 □ 有 □ 其他：              
2.參加國際競賽之證明文件  □ 無 □ 有 □ 其他：              
3.國際競賽之議程  □ 無 □ 有 □ 其他：              
4.國際競賽之相關內容 □ 無 □ 有 □ 其他：              

	備      註
	1.國際競賽須為「教育部獎勵學生參加藝術與設計類國際競賽一覽表」所列之獎項，或由各國所舉辦且其參賽組別最近3年有平均10個以上國家或地區參加之競賽。
2.申請人於返國後1個月內，填報「致理科技大學補助教師參加國際競賽經費申報表」辦理核銷。並請檢附下列第1項至第6項之憑證：
（1）機票票根或電子機票。
（2）國際線航空機票購票證明單或旅行業代收轉付收據或其他足資證明支付票款之文件（抬頭為致理科技大學）。
（3）登機證存根或足資證明出國事實之護照影本或航空公司所開立之搭機證明。
（4）報名費單據正本。
（5）國際競賽獲獎（或未獲獎）資料影本各1式2份。
（6）參加國際競賽成果報告表1份。

	所、系（學部）初審	
	□通過
□不通過，原因：
	所長、系（學部）
主任簽章
	

	學院院長
	□通過
□不通過，原因：
	學院院長簽章
	

	會簽單位審核
	研 發 處
	□通過
□不通過，原因：
	簽章
	

	
	教 務 處
	□通過
□不通過，原因：
	簽章
	

	
	國 際 處
	□通過
□不通過，原因：
	簽章
	

	
	人 事 室
	□通過
□不通過，原因：
	簽章
	

	
	會 計 室
	□通過
□不通過，原因：
	簽章
	

	研發與行政
副校長
	





	校     長
	










附件6、致理科技大學_____年度補助教師或帶隊教師參加國際競賽經費申報表
                                           申請日期：    年     月     日
	姓 名
	
	職稱
	
	單位
	

	競賽項目
	中文名稱：
英文名稱：

	獲獎情形
	 □ 獲銅獎（第3名）以上之獎項或發明展獲銅牌以上名次者。
 □ 獲其他獎項（含未獲獎）。

	中　華　民　國　　　年　　月　　日共計　　日 　　附單據共　　　張

	出國日期
	
	
	
	
	
	
	

	起訖地點
	
	
	
	
	
	
	

	工作記要
	
	
	
	
	
	
	

	往返機票
費用
	

	報名費
	

	金額總計
	

	備　註
	1.參加第一等至第三等藝術與設計類國際競賽，獲銅獎（第3名）以上之獎項者，或發明展獲銅牌以上名次者，補助機票費、報名費及住宿費；其餘（含未獲獎），補助報名費及半數之機票費。
2.參加國際競賽成果報告表如後。

	  單據（正本）請粘貼於後

	申請人
	
	所長、系（學部）主任
	

	會計室
	
	人事室
	
	校 長
	




附件7、致理科技大學教師或帶隊教師參加國際競賽成果報告表
日期：    年    月    日  
	姓 名
	
	單  位
	
	職 稱
	

	國際競賽
項目
	
	國際競賽
期間
	自      年      月      日
至      年      月      日止

	國際競賽心得報告

	（本表不敷使用時，請自行影印）


填表說明：
1.本表請於競賽結束後1個月內填寫，並檢附相關資料辦理核銷。
2.競賽心得請務必詳述（切勿只填寫大綱），並key-in至本表或另打印附後。
	

附件8、致理科技大學補助教師或帶隊教師參加國際競賽經費申報表支出憑證粘貼處
	往返機票費用（支出單據正本）

	粘貼方式：
1.請依序粘貼單據正本（機票票根或電子機票、國際線航空機票購票證明單或旅行業代收轉付收據及登機證存根等單據正本）
2.單據粘貼時請勿重疊
3.本表不敷使用時，請自行影印



	報名費（支出單據正本）

	粘貼方式：
1.請依序粘貼單據正本
2.單據粘貼時請勿重疊
3.本表不敷使用時，請自行影印






附件9、致理科技大學______年度教師出席國際學術會議（研討會或展演）
發表研究成果或作品補助申請表
                                             申請日期：     年     月     日
	申 請 人 姓 名
	
	單位
	
	職稱
	

	會議名稱
	

	會議時間
	自民國   年   月   日起至民國   年   月   日

	會議地點
	國家
	
	州、城市
	

	會議主辦機構
	
	參與國家
	（須3國以上）


	擬發表之研究成果或作品題目
	中文名稱：
英文名稱：

	擬申請補助經費
	□機票費：      □註冊費：          總計：                
補助經費（新臺幣），以亞洲20,000元、其他地區35,000元為上限。

	是否已向國科會申請補助
	□ 是；□獲得補助　□未獲補助（未合規定）
□ 否
□ 其他:特殊原因專簽核准簽呈影本（得免先向國科會申請補助之核准簽呈）

	應檢附資料
	1.國科會通知  □ 無 □ 有 □ 其他：              
2.教職員請假單（含教師課程代理情形）  □ 無 □ 有 □ 其他：              
3.研究成果或作品被接受發表之證明文件  □ 無 □ 有 □ 其他：              
4.國際學術會議（研討會或展演）議程  □ 無 □ 有 □ 其他：              
5.發表之研究成果或作品全文影本（以尚未在期刊及國際性會議發表者為限）□ 無 □ 有 □ 其他：              
6.會議性質須屬與申請人近2年教學課程科目或研究領域有直接關係之重要會議□ 無 □ 有（請附佐證資料）
7.因特殊原因專簽核可，免先向國科會申請補助之簽呈影本。

	備      註
	申請人於返國後1個月內，檢附下列資料並填報「致理科技大學補助教師出席國際學術會議（研討會或展演）研究成果或作品發表經費申報表」辦理核銷。
（請檢附下列第1項至第6項之憑證）
1.機票票根或電子機票。
2.國際線航空機票購票證明單或旅行業代收轉付收據或其他足資證明支付票款之文件（抬頭為致理科技大學）。
3.登機證存根或足資證明出國事實之護照影本或航空公司所開立之搭機證明。
4.註冊費單據正本。
5.國際學術會議（研討會或展演）議程及發表研究成果或作品全文影本各1式2份
6.參加國際學術會議（研討會或展演）成果報告表1份。

	申請人簽章
	

	所、系（學部）初審
	□通過
□不通過，原因：
	所長、系（學部）
主任簽章
	

	學院院長
	□通過
□不通過，原因：
	學院院長簽章
	

	會簽單位審核
	研 發 處
	□通過
□不通過，原因：
	簽  章
	

	
	教 務 處
	□通過
□不通過，原因：
	簽 章
	

	
	國 際 處
	□通過
□不通過，原因：
	簽 章
	

	
	人 事 室
	□通過
□不通過，原因：
	簽 章
	

	
	會 計 室
	□通過
□不通過，原因：
	簽章
	

	研發與行政
副校長
	

	教師評審
委員會
	    學年度第    次會議（   年   月   日）決議審查申請通過。

	校     長
	




附件10、致理科技大學____年度補助教師出席國際學術會議（研討會或展演）
研究成果或作品發表經費申報表
                                           申請日期：    年     月     日
	姓 名
	
	職稱
	
	單位
	

	會議名稱
	

	發表之研究成果或作品題目
	中文名稱：
英文名稱：

	中　華　民　國　　　年　　月　　日共計　　日 　　附單據共　　　張

	出國日期
	
	
	
	
	
	
	

	起訖地點
	
	
	
	
	
	
	

	工作記要
	
	
	
	
	
	
	

	往返機票
費用
	

	註冊費
	

	金額總計
	

	備　註
	參加國際學術會議（研討會或展演）成果報告表如後。

	  單據（正本）請粘貼於後

	申請人
	
	所長、系（學部）主任
	



	會計室
	
	人事室
	
	校 長
	







  附件11、致理科技大學教師參加國際學術會議（研討會或展演）成果報告表
日期：    年    月    日  
	姓 名
	
	單  位
	
	職 稱
	

	國際學術會議、研討會或展演名稱
	
	國際學術會議、研討會或展演期間
	自      年      月      日
至      年      月      日止

	國際學術會議（研討會或展演）心得報告

	（本表不敷使用時，請自行影印）


填表說明：
1.本表請於研討會結束後1個月內填寫，並檢附相關資料辦理核銷。
2.研討會心得請務必詳述（切勿只填寫大綱），並key-in至本表或另打印附後。






附件12、致理科技大學補助教師出席國際學術會議（研討會或展演）
研究成果或作品發表經費申報表支出憑證粘貼處
	往返機票費用（支出單據正本）

	粘貼方式：
1.請依序粘貼單據正本（機票票根或電子機票、國際線航空機票購票證明單或旅行業代收轉付收據及登機證存根等單據正本）
2.單據粘貼時請勿重疊
3.本表不敷使用時，請自行影印



	註冊費（支出單據正本）

	粘貼方式：
1.請依序粘貼單據正本
2.單據粘貼時請勿重疊
3.本表不敷使用時，請自行影印








致理科技大學專任教師參加校外研習及國際競賽與會議補助辦法
修正條文對照表
	修正條文
	現行條文
	說明

	第2條  本辦法對教師參加校外研習及國際競賽與會議之認列標準如下：
一、教師參加校外研習單一活動（課程、議題）累積時數達2小時以上，總時數累積達6小時以上，並持有相關證明（須蓋主辦單位章或研習證明）者，得予補助。
二、教師參加與本校系科長期發展或教學領域、專業背景、職能發展具相關性之訓練，並取得證照者，得予補助。
三、為提升教師專業技能及增進教師帶領學生參與國際競賽之實務經驗，教師本人或帶隊教師，參加與本校系科長期發展或教學領域、專業背景、職能發展具相關性之國際技藝能競賽及發明展（以下簡稱國際競賽），得予補助。
四、為促進國際學術交流，教師出席國際學術會議（研討會或展演），並發表研究成果或作品，且會議性質須屬與申請人之近2年教學課程科目或研究領域有直接關係之重要會議者，得予補助。
五、正在進修學位之教師與其取得學位相關之學分，不得採認。
六、已有其他單位補助者，不得同時請領本補助。
	第2條  本辦法對教師參加校外研習及國際競賽與會議之認列標準如下：
一、教師參加校外研習單一活動（課程、議題）累積時數達2小時以上，總時數累積達6小時以上，並持有相關證明（須蓋主辦單位章或研習證明）者，得予補助。
二、教師參加與本校系科長期發展或教學領域、專業背景、職能發展具相關性之訓練，並取得證照者，得予補助。
三、為提升教師專業技能，教師參加與本校系科長期發展或教學領域、專業背景、職能發展具相關性之國際技藝能競賽及發明展（以下簡稱國際競賽），得予補助。
四、為促進國際學術交流，教師出席國際學術會議（研討會或展演），並發表研究成果或作品，且會議性質須屬與申請人之近2年教學課程科目或研究領域有直接關係之重要會議者，得予補助。
五、正在進修學位之教師與其取得學位相關之學分，不得採認。
六、已有其他單位補助者，不得同時請領本補助。
	為鼓勵教師本人或帶領學生參加國際競賽之帶隊教師，增進師生參與國際競賽實務經驗，爰配合修正增列教師本人或帶隊教師，均得予以認列補助。

	第4條  申請及審查作業程序：
一、依第2條第1款規定補助者：
（一）事前填寫申請表（如附件1）提出申請，奉校長核可後辦理。
（二）參加申請研習之研習主題應與其職能發展具相關性。
（三）研習後1個月內填寫成果報告表（如附件2），並檢附相關資料辦理核銷。逾期未繳成果報告者，不予補助。
二、依第2條第2款規定補助者：
（一）事前填寫申請表（如附件3）提出申請，且經系科審定通過該證照與系科長期發展或教學領域、專業背景、職能發展具相關性。
（二）證照發照日應為申請當年度內，且相同名稱等級之證照，若無有效期限，僅得申請1次補助。
（三）訓練結束取得證照後1個月內填寫成果報告表（如附件4），並檢附相關資料辦理核銷。逾期未繳成果報告者，不予補助。
三、依第2條第3款規定補助者：
（一）事前填寫申請表（如附件5）提出申請，且經系科審定通過該競賽與系科長期發展或教學領域、專業背景、職能發展具相關性，並符合「教育部獎勵學生參加藝術與設計類國際競賽一覽表」所列之獎項，或由各國所舉辦且其參賽組別最近3年有平均10個以上國家或地區參加之競賽。
（二）競賽結束後1個月內填寫成果報告表，並檢附相關資料辦理核銷（如附件6、7、8）。
四、依第2條第4款規定補助者：
（一）申請人原則應先申請國家科學及技術委員會（以下簡稱國科會）補助國內專家學者出席國際學術會議，於接獲國科會未獲補助或未合規定通知後再提出申請，惟若因特殊需要經簽請校長核可者，得免受應先向國科會申請補助之限制；另出席展演者得逕提申請。研究成果或作品發表應為申請當年度在本校完成之研究為主，並以本校校名公開親自與會發表者；其論文必須是全論文投稿，且經匿名審稿者。有關作者之國家名稱，應遵照一般國際規範，使用我正式國名。
（二）申請人應填寫申請表（如附件9），並檢附論文被接受發表之證明文件，未能檢具者應補送（於會議舉行日1週前補送）；以及擬發表之論文摘要（論文以尚未在期刊及國際性會議發表者為限），經校教評會審議過，陳請校長核可後辦理。
（三）已核准補助之教師應於國際學術會議、研討會或展演結束後1個月內，填寫經費申報表、提出出席該會議之書面（成果）報告1式3份及相關資料（如附件10、11、12），依規定辦理核銷手續。
（四）因特殊原因無法出國，經簽請校長核可後，教師參與國際學術會議（研討會或展演），得不受第4款第1目規定申請人應先向國科會申請補助之限制，惟其申請補助經費僅得補助註冊費，並依第3條第4款第2目規定以新臺幣8,000元為上限，實報實銷。
	第4條  申請及審查作業程序：
一、依第2條第1款規定補助者：
（一）事前填寫申請表（如附件1）提出申請，奉校長核可後辦理。
（二）參加申請研習之研習主題應與其職能發展具相關性。
（三）研習後1個月內填寫成果報告表（如附件2），並檢附相關資料辦理核銷。逾期未繳成果報告者，不予補助。
二、依第2條第2款規定補助者：
（一）事前填寫申請表（如附件3）提出申請，且經系科審定通過該證照與系科長期發展或教學領域、專業背景、職能發展具相關性。
（二）證照發照日應為申請當年度內，且相同名稱等級之證照，若無有效期限，僅得申請1次補助。
（三）訓練結束取得證照後1個月內填寫成果報告表（如附件4），並檢附相關資料辦理核銷。逾期未繳成果報告者，不予補助。
三、依第2條第3款規定補助者：
（一）事前填寫申請表（如附件5）提出申請，且經系科審定通過該競賽與系科長期發展或教學領域、專業背景、職能發展具相關性，並符合「教育部獎勵學生參加藝術與設計類國際競賽一覽表」所列之獎項，或由各國所舉辦且其參賽組別最近3年有平均10個以上國家或地區參加之競賽。
（二）競賽結束後1個月內填寫成果報告表，並檢附相關資料辦理核銷（如附件6、7、8）。
四、依第2條第4款規定補助者：
（一）申請人原則應先申請國家科學及技術委員會（以下簡稱國科會）補助國內專家學者出席國際學術會議，於接獲國科會未獲補助或未合規定通知後再提出申請；惟出席展演者得逕提申請。研究成果或作品發表應為申請當年度在本校完成之研究為主，並以本校校名公開親自與會發表者；其論文必須是全論文投稿，且經匿名審稿者。有關作者之國家名稱，應遵照一般國際規範，使用我正式國名。
（二）申請人應填寫申請表（如附件9），並檢附論文被接受發表之證明文件，未能檢具者應補送（於會議舉行日1週前補送）；以及擬發表之論文摘要（論文以尚未在期刊及國際性會議發表者為限），經校教評會審議過，陳請校長核可後辦理。
（三）已核准補助之教師應於國際學術會議、研討會或展演結束後1個月內，填寫經費申報表、提出出席該會議之書面（成果）報告1式3份及相關資料（如附件10、11、12），依規定辦理核銷手續。
（四）若因特殊原因（含疫情期間）無法出國，經簽請校長核可後，教師參與國際學術會議（研討會或展演），得不受第4款第1目規定申請人應先申請國科會補助國內專家學者出席國際學術會議，於接獲國科會未獲補助或未合規定通知後再提出申請之限制，惟其申請補助經費僅得補助註冊費，並依第3條第4款第2目規定以新臺幣8,000元為上限，實報實銷。
	1.增列依本辦法第2條第4款規定補助者（出席國際學術會議並發表研究成果或作品），若因特殊需要經簽請校長核可者，得免受應先向國科會申請補助之限制。
2.修正統一文字用語。
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